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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Podrozdziat 1.1
Informacje ogoélne

1. Konkurs ogtasza Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1,
30-107 Krakow, zwany dalej IOK, ktory petni role Instytucji Posredniczacej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

2. Regulamin niniejszego konkursu, zwany dalej Regulaminem konkursu, okresla
przedmiot i zasady konkursu nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-010/17 ogtoszonego
wramach Dziatania 8.4 Rozwdj kompetencji kadr | adaptacja do zmian,
Poddziatania 8.4.1 Rozwéj kompetencji kadr sektora MSP Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

3. Projekty sktadane w ramach konkursu muszg realizowac:

a) CEL TEMATYCZNY 8: Promowanie trwatego i wysokiej jakosci zatrudnienia
oraz wsparcie mobilnosci pracownikow,

b) PRIORYTET INWESTYCYJINY 8v: Przystosowanie pracownikow,
przedsiebiorstw i przedsiebiorcow do zmian,

c) CEL SZCZEGOLOWY PODDZIALANIA 8.4.1: Zwigkszenie dostepnosci do
ustug rozwojowych dla MSP.

4. Przystgpienie do konkursu jest rownoznaczne z akceptacjg przez wnioskodawce
postanowien Regulaminu konkursu oraz zgodg na doreczenie pism
w postepowaniu dotyczgcym konkursu za pomocg Systemu e-RPO.

5. Do postepowania przewidzianego w przepisach Regulaminu konkursu nie stosuje
sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania
Administracyjnego (t. j. Dz. U. 2016, poz. 23) (dalej: KPA), z wyjatkiem przepiséw
dotyczgcych wytlgczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania
terminow (Dziat |, Rozdziat 5, 8 i 10).

6. Konkurs realizowany jest w trybie naboru zamknietego, tzn. IOK ogtaszajgc
konkurs, okresla date jego otwarcia oraz zamkniecia, tj. okres, w ktérym bedg
przyjmowane wnioski.

7. Niniejszy Regulamin konkursu zostat opracowany na podstawie Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do
zmian na lata 2014-2020 z dnia 28 czerwca 2016 r.

Podrozdziat 1.2
Wykaz skrotow i definicji

Uzyte w Regulaminie skréty i definicje oznaczaja:



1)

2)

3)

4)
5)

6)
7
8)

9)

10)

Beneficjent (Operator) — wnioskodawca, ktorego projekt wybrano do
dofinansowania w konkursie realizowanym na podstawie Regulaminu konkursu,
pozostajgcy strong umowy o dofinansowanie projektu podpisanej z IP.

Kwalifikowany podpis elektroniczny — zaawansowany podpis elektroniczny,
w rozumieniu art. 3 pkt. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
iustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, ktory jest sktadany za
pomocag kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego
i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.
W przypadku systemu e-RPO za prawidlowy uznawany bedzie wytacznie
podpis elektroniczny zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis
w przypadku uzycia ktorego tworzony jest dodatkowy plik o rozszerzeniu
xades, (w tej samej lokalizacji, co wniosek o dofinansowanie projektu),
zaswiadczajgcy o nieingerencji w tresc¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tresc
pliku zrédtowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje
podpisu.

Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspoffinansowanie krajowe
z budzetu panstwa.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

IOK — Instytucja Organizujgca Konkurs, tj. Wojewodzki Urzad Pracy
w Krakowie.

IP — Instytucja Posredniczgca RPO WM, ktorej funkcje petni Wojewddzki Urzad
Pracy w Krakowie.

IZ — |Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM, ktorej funkcje petni Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego.

KM RPO WM - Komitet Monitorujgcy RPO WM, tj. podmiot, o ktérym mowa
w art. 47 Rozporzgdzenia ogolnego.

KOP — Komisja Oceny Projektow, o ktérej mowa w art. 44 Ustawy, powotana
przez IOK do przeprowadzenia oceny spetnienia kryteribw wyboru projektéw
ztozonych w konkursie nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-010/17 w ramach RPO WM.
Szczegotowy tryb i zakres dziatania, jak rowniez sktad i sposéb powotywania
Cztonkéw KOP okresla Zafgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu.

Lista ocenionych projektéw — lista, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 Ustawy,
tj. lista wszystkich ocenionych projektéw zawierajgca przyznane oceny, ze
wskazaniem projektow, ktére spetnity kryteria wyboru projektéw albo spetnity
kryteria wyboru projektéw i:

a) uzyskaty wymagang liczbe punktéw

albo

b) uzyskaly kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku, gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na
objecie dofinansowaniem wszystkich projektéw, o ktérych mowa w pkt. a).

W przypadku niniejszego konkursu przez wymagang liczbe punktéw
nalezy rozumie¢ liczbe punktéw uzyskanych przez wniosek, ktéry uzyskat
najwiekszg liczbe punktéw na etapie oceny formalno-merytorycznej
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11)

12)

13)

14)

15)
16)

I zajmuje pierwsze miejsce na liScie ocenionych projektéw, o ktérej mowa
w art. 44 ust. 4 Ustawy.

W zwigzku z powyzszym w przypadku niniejszego konkursu lista ocenionych
projektdw obejmuje liste podstawowg zawierajaca jeden projekt, ktory
spetnia kryteria wyboru projektow i uzyskal wymagang tj. najwieksza
liczbe punktéw na etapie oceny formalno-merytorycznej, a takze lista
ocenionych projektéw obejmuje liste rezerwowg (lista projektéw, ktére spetniajg
kryteria oceny, ale nie zostaty wybrane do dofinansowania w kolejnosci liczby
przyznanych punktéw na etapie oceny formalno-merytorycznej), a takze
informacje dot. wnioskéw odrzuconych.

Oczywista omytka pisarska lub rachunkowa

a) oczywista omytka pisarska - niezamierzona niedoktadnos¢ np. btad
literowy, widoczne niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny btad,
wynikajgcy z przeoczenia lub innej wady procesu myslowo-redakcyjnego,
stwierdzona w wyniku np. porownania tresci pozostatych dostepnych
dokumentow;

b) oczywista omytka rachunkowa - omytka wynikajgca z btednej operacji
rachunkowej na liczbach. Stwierdzenie omyiki moze mie¢ miejsce
w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania matematycznego moze byc¢
przesledzony i na podstawie regut rzgdzgcych tym dziataniem mozliwe jest
stwierdzenie btedu w jego wykonaniu.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 Ustawy, wymieniony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspodlnie
z beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie
o partnerstwie, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
lub finansowe.

Podrecznik kwalifikowania wydatkow — Podrecznik kwalifikowania wydatkow
objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020. Wytyczne programowe
Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM 2014-2020, przyjety Uchwatg nr 756/15
Zarzagdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.
i zamieszczony na stronie internetowej IZ wraz z datg, od ktérej Podrecznik lub
jego zmiany sg stosowane.

Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreSlonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i korncem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete wspoffinansowaniem UE w ramach RPO WM,
odnosnie ktorego beneficjent ztozyt za posrednictwem Systemu e-RPO wniosek
wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy).

PSF — Podmiotowy System Finansowania.

Rozporzadzenie ogdélne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace



17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. U. L. 347 2 20.12.2013, str. 320 z pézn. zm.).

RPO WM — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 4 marca 2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

BUR — Baza Ustug Rozwojowych (dawniej RUR — Rejestr Ustug Rozwojowych).

System e-RPO - system informatyczny udostepniany przez 1Z na stronie
internetowe;j: https://erpo.malopolska.pl, umozliwiajgcy  wnioskodawcy
samodzielne  wykonywanie  czynnosci zwigzanych z  aplikowaniem
o dofinansowanie projektu w zakresie funkcjonalnosci systemu.

SL2014 - aplikacja gtdbwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

SzOOP RPO WM - Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
przyjety Uchwatg nr 757/15 ZWM z dnia 18 czerwca 2015 r., (z pézn. zm.)
i zamieszczony na stronie internetowej IZ.

UPO - Urzedowe Poswiadczenie Odbioru, tj. zgodnie z ustawg z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) wiadomosc elektroniczna, zapewniajgca
0 integralnosci ztozonych dokumentéw, stanowigca dowdd dostarczenia
dokumentu elektronicznego do adresata. UPO potwierdza poprawne
przedtozenie dokumentu elektronicznego do Systemu e-RPO.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w Zzakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z pézn. zm.).

Wkiad wlasny — s$rodki finansowe lub wktad niepieniezny wniesione przez
beneficienta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifilkowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie
dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania
dla projektu?), zgodny w szczegdlnosci z:

a) Rozporzgdzeniem ogodinym,

b) SzOOP RPO WM,

c) Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow.

Whniosek — dokument zatwierdzony, tzn. zawierajgcy sume kontrolng dokument
ztozony przez wnioskodawce w celu uzyskania srodkow finansowych na
realizacje projektu w ramach RPO WM za posrednictwem Systemu e-RPO, na
podstawie ktérego dokonuje sie oceny spetnienia przez projekt odpowiednich
kryteribw wyboru. Za integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zatgczniki (jesli dotyczy).

1 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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26)
27)

28)

29)

30)

Whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek uznany za kwalifikowalny, poniesiony
przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WM, zgodnie
z umowg o dofinansowanie oraz Rozporzgdzeniem ogolnym, SzOOP RPO WM
i Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow.

Wytyczne horyzontalne — wytyczne wydane przez ministra wilasciwego ds.
rozwoju regionalnego, okres$lajgce ujednolicone warunki procedury wdrazania
funduszy strukturalnych i funduszu spdéjnosci, wydane na podstawie art. 5
Ustawy, zamieszczone ha jego stronie internetowej.

Wytyczne programowe - wytyczne wydane przez I1Z w trybie art. 7 Ustawy,
zamieszczone na jej stronie internetowej wraz z datg, od ktérej wytyczne lub ich
zmiany sg stosowane.

ZWM — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego.

Podrozdziat 1.3
Podstawa prawna i dokumenty programowe konkursu

Konkurs jest prowadzony w oparciu o:

1. Akty prawa powszechnie obowigzujacego:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 z pézn. zm.);

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470);

c) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z p6zn. zm.);

d) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.);

e) Ustawa =z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. 2016 poz. 1870);

f) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1808) wraz z odpowiednimi
aktami wykonawczymi;




9)

h)

)

K)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073);

Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca
2014 r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego [Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014 r.];

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis [Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.];

Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014).

2. Inne dokumenty sktadajace sie na system realizacji RPO WM 2014-2020:

a)

b)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 przyjety Uchwatg Nr 240/15 Zarzadu Wojewodztwa
Matopolskiego z dnia 4 marca 2015 r.;

Szczegotowy Opis  Osi  Priorytetowych  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Maftopolskiego na lata 2014-2020 przyjety
Uchwatg nr 757/15 ZWM z dnia 18 czerwca 2015 r., z pdzn. zm.
I zamieszczony na stronie internetowej 1Z;

c) Uchwata nr 50/15 KM RPO WM na lata 2014-2020 z dnia 6 listopada 2015

d)

r. w sprawie zatwierdzenia kryteriow wyboru projektéw dla Poddziatania
8.4.1 Rozwd¢j kompetencji kadr sektora MSP, w ramach Dziatania 8.4
Rozwd6j kompetencji kadr i adaptacja do zmian, w ramach 8. Osi
priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 pn. Rynek pracy;

Podrecznik kwalifikowania wydatkoéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020. Wytyczne programowe Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM
2014-2020, przyjety Uchwatg nr 756/15 Zarzadu Wojewoddztwa
Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. z p6zn. zm., zamieszczony na
stronie internetowej 1Z wraz z datg, od ktérej Podrecznik lub jego zmiany sg
stosowane;



e) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcow | pracownikbw do zmian na lata 2014-2020, z dnia
28 czerwca 2016 r.;

f) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r.;

g) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnoS$ciami oraz zasady rownoS$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.;

h) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w Zzakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 z dnia 3 marca 2015 r.;

i) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
3 listopada 2016 r.;

}) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 19 wrzes$nia 2016 r.;

k) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r.;

[) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczoSci
na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015r.;

m) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizaciji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28 maja 2015 r.;

n) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2014-2020 z dnia 20 lipca 2015 r.;

0) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28 pazdziernika 2015 r.;

p) Podrecznik wnioskodawcy i beneficijenta programéw polityki spojnoSci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji obowigzujgcy od dnia
14 czerwca 2016 r.

Podrozdziat 1.4
Terminy i doreczenia

1. Terminy realizacji okreslonych czynnos$ci wskazane w Regulaminie konkursu,
jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

2. Przy obliczaniu termindw, o ktorych mowa w Regulaminie konkursu,
z zastrzezeniem pkt 4, zastosowanie znajdujg przepisy KPA (Dziat 1,
Rozdziat 10).




3.

10.

Zgodnie z przepisami KPA:

a) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktdorym zdarzenie to
nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec
terminu,

b) termin okreslony w tygodniach konczy sie z uptywem tego dnia w ostatnim
tygodniu, ktory nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu,

c) termin oznaczony w miesigcach konczy sie z uptywem tego dnia w ostatnim
miesigcu, ktéry nazwg lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,
a gdyby takiego dnia nie byto — w ostatnim dniu miesigca,

d) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieh ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa nastepnego dnia powszedniego,

e) termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
wystane za posrednictwem Systemu e-RPO, a wnioskodawca otrzymat
automatycznie wygenerowane przez system UPO.

Przepisy KPA nie majg zastosowania do naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektéw. Szczegotowe zasady dotyczgce terminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie projektéw okreslone zostaty w Podrozdziale 2.1 Regulaminu
konkursu.

Informacje doreczane sg wnioskodawcy za posrednictwem Systemu e-RPO,
zgodnie z przepisami KPA o doreczaniu (Dziat 1, Rozdziat 8).

W celu doreczenia pisma za posrednictwem Systemu e-RPO, IOK przesyta na
adresy poczty elektronicznej wnioskodawcy podane w formularzu wniosku
o dofinansowanie projektu, zawiadomienie zawierajgce:

a) wskazanie, ze wnioskodawca moze odebra¢ pismo w formie dokumentu
elektronicznego,

b) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobra¢ pismo
i pod ktérym powinien dokonac¢ potwierdzenia doreczenia pisma,

C) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w Systemie e-RPO.

Zgodnie z art. 46 § 3 KPA doreczenie informacji skierowanej do wnioskodawcy,
uznaje sie za skuteczne, jezeli wnioskodawca potwierdzi odbiér pisma w sposéb,
o ktérym mowa w art. 46 § 4 KPA (a wskazany w pouczeniu, o ktérym mowa
w pkt 6 lit. c).

W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego
w sposob, o ktorym mowa w pkt 7, IOK po uptywie 7 dni, liczgc od dnia wystania
zawiadomienia, przesyta powtérne zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego
pisma.

W przypadku ponownego nieodebrania pisma doreczenie uwaza sie za
dokonane po uptywie 14 dni, liczac od dnia przestania pierwszego
zawiadomienia.

Obowigzkiem wnioskodawcy jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie
prawidtowego adresu poczty elektronicznej, a takze zapewnienie mozliwosci
odbioru wiadomosci ze skrzynki elektronicznej, ktérej adres podano. Doreczenie
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na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o dofinansowanie ma
skutek prawny.

Podrozdziat 1.5

Forma i sposoéb udzielania informacji w kwestiach dotyczacych

konkursu

1.

Informacji dotyczgcych konkursu udzielajg wnioskodawcom ubiegajgcym sie
o dofinansowanie Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich, w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach: pon. 8:00-18:00, wt. — pt. 8:00-16:00:

a)

b)

e)

Punkt Informacyjny w Krakowie, ul. Wielicka 72 B, 30-552 Krakdw,

infolinia (12) 616 0 616, tel. (12) 616 06 26, (12) 616 06 36, (12) 616 06 46,
(12) 616 06 56, (12) 616 06 66, (12) 616 06 76, (12) 616 06 86, e-mail:
fem@umwm.pl,

Punkt Informacyjny w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanéw,
tel. (12) 616 03 91, (12) 616 03 92, fax. (12) 616 03 93,
e-mail: fem_chrzanow@umwm.pl,

Punkt Informacyjny w Nowym Sgczu, ul. Wazéw 3, 33-300 Nowy Sacz,
tel. (12) 616 03 71, (12) 616 03 72, (12) 616 03 73,
e-mail: fem_nowysacz@umwm.pl,

Punkt Informacyjny w Nowym Targu, al. 1000-lecia 35, 34-400 Nowy Targ,
tel. (12) 616 03 81, (12) 616 03 82, (12) 616 03 83,
e-mail: fem_nowytarg@umwm.pl,

Punkt Informacyjny w Tarnowie, ul. Watowa 37, 33-100 Tarnéw,
tel. (12) 616 03 61, (12) 616 03 62, (12) 616 03 63,
e-mail: fem_tarnow@umwm.pl.

2. Ogtoszenie o konkursie oraz Regulamin konkursu zamieszczone sa:

a) na stronie internetowej IOK: http://www.wup-krakow.pl/,
b) na stronie internetowej RPO WM: hitp://www.rpo.malopolska.pl/,
¢) na Portalu Funduszy Europejskich: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Podrozdziat 1.6
System e-RPO

1. Skfadanie przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie, zatgcznikow,
oswiadczen, a takze wszelkiej korespondencji odbywa sie za posrednictwem
Systemu e-RPO - ktérego administratorem jest 1Z — 2z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Kwalifikowany podpis elektroniczny, o ktorym mowa w pkt 1 sktadany jest
w formie podpisu zewnetrznego, co oznacza, ze wnioskodawca zobowigzany jest
do przestania 2 plikéw:

a) dokumentu zrédtowego,

b) pliku podpisu zewnetrznego (z rozszerzeniem XAdES).
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10.

11.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe podpisanie dokumentow lezy po stronie
wnioskodawcy.

Wszystkie dokumenty przesytane w Systemie e-RPO obligatoryjnie muszg
zostac opatrzone zewnetrznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszystkie czynnosci dotyczgce postepowania w ramach konkursu, zaréwno po
stronie wnioskodawcy, jak i IOK, dokonywane sg wytagcznie za posrednictwem
Systemu e-RPO. Nie dotyczy to wycofania?> wniosku na pisemng prosbe
wnioskodawcy oraz zlozenia protestu®.

W przypadku braku poszczegdélnych funkcjonalnosci Systemu e-RPO,
okreslone powyzej czynnosci, 2z wyjatkiem zlozenia wniosku
o dofinansowanie i jego korekty, odbywaé¢ sie bedg w formie pisemnej.
O braku, badz osiggnieciu funkcjonalnosci Systemu e-RPO w zakresie
komunikacji pomiedzy wnioskodawcg a IOK, wnioskodawca zostanie
poinformowany w formie elektronicznej na adres e-mail podany we wniosku
o dofinansowanie.

Zasady dotyczace uzytkowania Systemu e-RPO okresla Regulamin korzystania
z Systemu e-RPO, stanowigcy Zafgcznik nr 4 do Regulaminu konkursu.

W przypadku przesytania za posrednictwem Systemu e-RPO kopii dokumentéw,
wnioskodawca sktada opatrzone zewnetrznym kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym oswiadczenie, ze przestane kopie dokumentéw sg zgodne
z oryginatem.

IOK zastrzega sobie prawo do:

a) okresowego braku dostepu do Systemu e-RPO w celu rozbudowy Ilub
konserwacji systemu przez 1Z,

b) wysytania przez 1Z na konto wnioskodawcy komunikatow technicznych
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu oraz informacji o biezgcych
zmianach.

Czasowy brak dostepu do Systemu e-RPO nie moze powodowac jakichkolwiek
roszczen ze strony wnioskodawcy.

Informacja odnosnie zasad postepowania w przypadku wystgpienia bteddéw
w funkcjonowaniu Systemu e-RPO, uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku
o dofinansowanie projektu lub dokonanie czynnosci w sposob przewidziany
w pkt 5, zostanie zamieszczona przez IOK na stronie internetowe;:
http://www.rpo.malopolska.pl/.

W przypadku wystgpienia jakichkolwiek btedow w funkcjonowaniu Systemu
e-RPO (w szczegodlnosci uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku lub dokonanie
czynnosci w sposéb przewidziany w pkt 5), ktore nie zostaty potwierdzone na
stronie internetowej wskazanej w pkt 10, wnioskodawca zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomi¢ |IOK o zaistniatej sytuacji, w celu uzyskania
potwierdzenia wystgpienia tych btedow w systemie. Informacje w tym zakresie
nalezy kierowac drogg elektroniczng na adres: pomocrpo@wup-krakow.pl.

2tj. czynnosci wskazanej w Podrozdziale 1.7 pkt 8 Regulaminu konkursu.
3Zasady ztozenia protestu sg opisane w Zatgczniku nr 9 do Regulaminu konkursu.
41j. czynnosci wykonywane za posrednictwem Systemu e-RPO.

12


http://www.rpo.malopolska.pl/
mailto:pomocrpo@wup-krakow.pl

12.

13.

Btedy w formularzu wniosku wynikajgce z wadliwego funkcjonowania Systemu
e-RPO, ktére nie wptywajg na mozliwos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu lub dokonanie czynnosci w sposéb przewidziany w pkt 5 oraz zostaty
potwierdzone przez IOK, nie stanowig przestanki do negatywnej oceny wniosku
lub do pozostawienia go bez rozpatrzenia.

Wskazowki dotyczgce tworzenia wniosku w Systemie e-RPO (opis czynnosci
niezbednych do poprawnego podpisania i wystania wniosku w Systemie e-RPO)
zostaty przedstawione w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego Systemu e-RPO
wpierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, stanowigcej Zatgcznik nr 12 do Regulaminu
konkursu.

Podrozdziat 1.7
Wymagania dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu

Whniosek przyjmowany jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO
dostepnego na stronie internetowej: http://www.erpo.malopolska.pl/login/.
Whniosek ztozony w innej formie, np. wypetniony odrecznie lub w edytorze tekstu
(np. MS WORD, Excel), wydrukowany lub zapisany na nosniku elektronicznym
(np. ptyta CD/ DVD, dysk przenosny) zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.

Whioskodawca zobowigzany jest do zarejestrowania formularza wniosku wraz
z wymaganymi zatgcznikami w terminie i na zasadach okreslonych
w Podrozdziale 2.1 Regulaminu.

UWAGA!
Za zlozony uznaje sie wniosek o dofinansowanie projektu, dla ktérego
zarejestrowano formularz wniosku i zatgczniki opatrzone zewnetrznym

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy autoryzowaé. Poprzez autoryzacje
nalezy rozumie¢ ztozenie przez osobel/y uprawniong/e do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu wnioskodawcy wskazang/e w polu A.5 wniosku podpisu,
o ktérym mowa w pkt 2.

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu stanowi Zafgcznik nr 2 do Regulaminu
konkursu.

Whniosek nalezy wypetni¢ zgodnie 2z Instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego wspoétfinansowanego ze $rodkéw EFS
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020 (dalej: Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie),
stanowigcg Zafgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu.

Zaréwno w trakcie trwania naboru, jak i w trakcie oceny wniosku, wnioskodawcy
przystuguje prawo do wycofania wniosku.
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8. Wycofanie wniosku odbywa sie na pisemng prosbe wnioskodawcy podpisang
przez osobely uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
wnioskodawcy wskazang/e w polu A.5 wniosku. Zaleca sig, aby prosba
o wycofanie wniosku zostata ztozona za posrednictwem Systemu e-RPO.

9. Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacjg z ubiegania sie o dofinansowanie,
z zastrzezeniem pkt 10.

10. Wnioskodawcy  przystuguje = prawo ponownego  zfozenia  wniosku
o dofinansowanie na zasadach okreslonych w niniejszym Podrozdziale, pod
warunkiem zachowania terminu okreslonego w Podrozdziale 2.1.

Rozdziat 2
PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT KONKURSU

Podrozdziat 2.1
Termin naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow

1. Nabor wnioskdw o dofinansowanie projektow trwa od dnia 17 lutego 2017 r.
(dzien otwarcia naboru) do dnia 13 marca 2017 r. do_godz. 15:00 (dzien
i godzina zamkniecia naboru).

UWAGA!

W uzasadnionych przypadkach (m.in. w przypadku gdy w czasie trwania naboru
wnioskdw nastgpi awaria Systemu e-RPO, uniemozliwiajgca ztozenie wniosku
o dofinansowanie w terminie ustalonym w pkt 1, termin, w ktéorym mozliwe bedzie
sktadanie wnioskow moze zostaC przedtuzony. Decyzje o wydtuzeniu terminu
sktadania wnioskow podejmuje 1Z RPO WM. Informacja w tym zakresie zostanie
opublikowana na stronach internetowych, o ktérych mowa w Podrozdziale 1.5 pkt 2
Regulaminu konkursu. Ztozenie wniosku po terminie zakonczenia naboru, o ktorym
mowa w pkt 1 mozliwe jest jedynie w przypadku problemoéow z funkcjonowaniem
Systemu e-RPO lezgcych po stronie 1IZ RPO WM.

2. Whnioskodawca zamierzajgcy uczestniczy¢ w naborze zobowigzany jest ztozyé
wniosek w terminie od dnia otwarcia do dnia zamkniecia naboru wigcznie, do
godziny 15:00.

3. Decydujgca dla dochowania terminu okreslonego w pkt 1 jest data i godzina
zarejestrowania wniosku w Systemie e-RPO. Potwierdzeniem zarejestrowania
wniosku jest otrzymanie przez wnioskodawce, na wskazany w formularzu
wniosku adres poczty elektronicznej, UPO wygenerowanego przez System
e-RPO.
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UWAGA!

Rejestracja wniosku po terminie wskazanym w pkt 1, nie bedzie mozliwa, o czym
wnioskodawca zostanie automatycznie poinformowany za posrednictwem
Systemu e-RPO oraz na adres poczty elektronicznej wskazany podczas
rejestracji konta w Systemie e-RPO.

4. Konkurs moze zosta¢ anulowany w szczegolnosci w nastepujgcych przypadkach:

a) zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej IOK nie mogta przewidzie¢
w chwili ogtoszenia konkursu, a ktorej wystgpienie czyni niemozliwym lub
razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej Ilub stanowi
zagrozenie dla interesu publicznego,

b) ogtoszenia lub zmiany aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych
w istotny sposéb wptywajgcych na zatozenia konkursu.

5. Whnioskodawcy uczestniczacemu w konkursie przystuguje prawo dostepu do
dokumentow zwigzanych z oceng ztozonego przez siebie wniosku, przy
zachowaniu zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny wniosku.

Podrozdziat 2.2
Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie realizacji
projektu (beneficjenci)

1. Zgodnie ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WM
o dofinansowanie projektu w ramach niniejszego konkursu mogg sie ubiegac
wszystkie podmioty — z wylaczeniem oséb fizycznych (nie dotyczy osob
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepiséw
odrebnych) w szczegolnosci:

a) przedsiebiorcy,

b) instytucje otoczenia biznesu,

) partnerzy spoteczni i gospodarczy,

d) organizacje pozarzgdowe.

Powyzszy katalog dotyczy zaréwno wnioskodawcy, jak i partnera/ow.

UWAGA!

Waznym aspektem realizacji projektu jest doswiadczenie wnioskodawcy i/lub partnera
zblizone do zadan przypisanych operatorowi w Koncepcji PSF. Szczegdinie istotne
jest doswiadczenie w sprawnej i szybkiej obstudze duzej liczby podmiotéw
w dziataniach podobnych, zbieznych z przedmiotem konkursu. Ocenie na kryterium
dotyczacym zdolnosci do efektywnej realizacji projektu bedzie podlegac
w szczegolnosci doswiadczenie w zakresie sprawnego Swiadczenia ustug w systemie
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obrotu znakami legitymacyjnymi (np. towarowe bony papierowe, elektroniczne) w tym
obstuga klienta, zawieranie umodw i rozliczanie zrealizowanych ustug.

Zakres zadan wykonywanych przez operatora mozna podzieli¢ na dwie gtbwne grupy:

- zadania o charakterze obstugowym tj. przeprowadzenie rekrutacji MSP,
udzielenie dofinansowania na ustugi rozwojowe (m.in. weryfikacja zgtoszen
MSP, zawarcie umowy o dofinansowanie, udzielenie pomocy de minimis lub
pomocy publicznej), rozliczenie bonéw rozwojowych. Czynnosci majg
charakter powtarzalny, techniczny;

— zadania z zakresu monitoringu i kontroli.

Dokonujgc wyboru kadry nalezy przeanalizowaC =zakres zadan jakie bedzie
wykonywata dana osoba oraz charakter wykonywanej przez nig pracy i pod tym katem
angazowac¢ osoby o adekwatnych umiejetnosciach, wyksztatceniu i doswiadczeniu
zawodowym. Personel do realizacji zadan obstugowych w projekcie powinien
uwzglednia¢ doswiadczenie w sprawnej i szybkiej obstudze duzej ilosci klientéw. Kadra
zwigzana z dziataniami kontrolnymi powinna mie¢ doswiadczenie w pracy
z dokumentami rozliczeniowymi, w tym finansowymi i z zakresu pomocy publicznej /
pomocy de minimis.

We wniosku nalezy opisaC zaktadany sposoOb organizacji pracy zespotu oraz
przedstawi¢ powigzania pomiedzy doswiadczeniem pracownika a zakresem
powierzonych mu obowigzkow.

Personel zaangazowany do realizacji projektu oraz planowana funkcja w projekcie
podlega ocenie na etapie wyboru projektu.

2. O dofinansowanie nie mogg ubiegac¢ sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu
Z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t. j. Dz.U. 2016 poz. 1870),

b) art. 12 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769 z p6zn. zm.),

c) art. 9 wust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (t. ). Dz. U. z 2016 r. poz.1541).

Powyzsze wykluczenie dotyczy zaréwno wnioskodawcy, jak i partnera/ow.

UWAGA!
Projekty niespetniajgce ww. kryterium zostang ocenione negatywnie.

3. W ramach niniejszego konkursu projekty mogg byC realizowane samodzielnie
przez wnioskodawce lub w partnerstwie.
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4. Wymagania dotyczgce partnerstwa oraz realizacji projektu z innymi podmiotami
okreslone sg w szczegolnosci w Ustawie oraz w Podreczniku kwalifikowania
wydatkow. Wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ich tgcznie.

5. Projekt moze byc realizowany w partnerstwie, o ile jest to uzasadnione z punktu
widzenia poprawy efektywnosci i sprawnosci jego realizacji. Wowczas
partnerstwo to jest partnerstwem projektowym, ktére zgodne jest z definicjg
projektu partnerskiego, zawartg w art. 33 Ustawy.

6. Partnerstwo moze zostaC utworzone przez podmioty wnoszgce do projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce wspoinie
projekt, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie.

7. Minimalny wzor umowy p partnerstwie na rzecz realizacji projektu stanowi
Zatgcznik nr8 do niniejszego Regulaminu konkursu. Wnioskodawca jest
zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub porozumienia przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

8. Partnerstwo nie moze zosta¢ zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi
w rozumieniu Zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014 r., str. 1)°.

9. Przez powigzanie, o ktérym mowa w pkt 8 nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktdrej podmiot
znajduje sie w jednym z ponizszych zwigzkdow:

a) podmiot ma wiekszos¢ praw gtosu w innym podmiocie w roli udziatowca/
akcjonariusza lub cztonka;

b) podmiot ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego podmiotu;

c) podmiot ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na inny podmiot na
podstawie umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w jego statucie
lub umowie spétki®;

d) podmiot bedgcy udzialowcem/akcjonariuszem Ilub czionkiem innego
podmiotu kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/
akcjonariuszami lub czionkami tego podmiotu, wiekszoS¢ praw gtosu
udziatowcow/akcjonariuszy lub czionkow w tym podmiocie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujgcy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni
w art. 3 ust. 2 akapit drugi Zatgcznika, o ktorym mowa w pkt 8, nie angazujg sie
bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym podmiotem, bez uszczerbku dla
ich praw jako udziatowcow/akcjonariuszy.

Podmioty, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkdéw opisanych w akapicie pierwszym
za posrednictwem co najmniej jednego podmiotu lub jednego z inwestoréw,
o0 ktorych mowa w art. 3 ust. 2 Zatgcznika, o ktérym mowa w pkt 8, rowniez uznaje
sie za powigzane.

5 Dotyczy réwniez podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej.
6 Dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy
podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad partnerstwa.
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10.

Podmioty pozostajgce w jednym z takich zwigzkow za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy osob fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie za
podmioty powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci
na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego traktowania
podmiotéw, zgodnie z zapisami Ustawy. Wybor partneréw spoza sektora
finanséw  publicznych  jest dokonywany przed zlozeniem  wniosku
o dofinansowanie projektu partnerskiego.

UWAGA!

Prawidlowos¢ wyboru partnerow w projekcie zgodnie z przepisami Ustawy
weryfikowana bedzie podczas oceny kryterium Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy
i Partnerébw, w oparciu o oswiadczenie przedstawione przez wnioskodawce.
Niespetienie ww. kryterium bedzie skutkowato negatywng oceng projektu.

Podrozdziat 2.3
Przedmiot konkursu — typy projektéw oraz
ostateczni odbiorcy wsparcia (Grupy docelowe)

Projekty sktadane w ramach konkursu muszg by¢ zgodne z zapisami RPO WM
oraz SzOOP RPO WM dotyczagcymi 8 Osi Priorytetowej Rynek pracy, Dziatania
8.4 Rozwdj kompetencji kadr i adaptacja do zmian, Poddziatania 8.4.1 Rozwdj
kompetencji kadr sektora MSP (Typ projektu: A. wsparcie dotyczace
podnoszenia kompetencji i/lub kwalifikacji kadr sektora MSP w ramach
podmiotowego finansowania ustug rozwojowych).

Zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WM grupa
docelowag (ostatecznymi odbiorcami wsparcia) w ramach niniejszego
konkursu sg mikro, mali i Sredni przedsiebiorcy oraz ich pracownicy, w tym
osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wiasny rachunek.

Zgodnie z obligatoryjnym kryterium oceny KwalifikowalnoSc¢ projektu, grupa
docelowa musi by¢ zgodna z zapisami SzOOP RPO WM oraz Podrecznikiem
kwalifikowania wydatkow oraz Regulaminem konkursu.

Grupy docelowe na ktérych skoncentrowane jest wsparcie w ramach
projektu PSF okreslone zostaty w Koncepcji Podmiotowego Systemu
Finansowania dla RPO WM 2014-2020 stanowigcej Zafgcznik nr 11 do
Regulaminu konkursu.
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Podrozdziat 2.4
Szczegotowe wymogi dotyczace realizacji projektow

1. Specyficzne wymogi dotyczgce realizacji projektow w ramach niniejszego
konkursu zostaty uregulowane w Koncepcji Podmiotowego Systemu
Finansowania dla RPO WM 2014-2020 stanowigcej Zatgcznik nr 11 do
Regulaminu  konkursu. Koncepcja ta zawiera uszczegotowienie PSF
obowigzujgce w Maftopolsce. Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs
nr RPMP.08.04.01-IP.02-12-010/17 muszg by¢ zgodne z zatozeniami zawartymi
w powyzej wskazanej koncepcji. Uregulowania zawarte w Koncepcji, wynikajgce
z Wytycznych w  zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego w  obszarze  przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020 bedg oceniane
w ramach kryterium Specyficzne warunki wstepne, podkryterium nr 2:

Poprawno$¢ merytoryczna wypetnienia wniosku o dofinansowanie pod kagtem
zgodnosci z warunkami okre$lonymi w Regulaminie konkursu na podstawie
w szczegolnosci wytycznych horyzontalnych, tj. Wytycznych w zakresie realizaciji
przedsiewzie¢ z udziatem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata
2014-2020, w tym m.in. z zatozeniem rozliczania kosztéw ustug rozwojowych
Zrealizowanych wytgcznie przez podmioty wpisane do Bazy Ustug Rozwojowych
(dawniej Rejestr Usftug Rozwojowych) izweryfikowane wstepnie przez
Administratora BUR?,

natomiast pozostate uregulowania bedg oceniane w ramach kryterium
Specyficzne warunki wstepne, podkryterium nr 3:

Czy zafozenia projektu sg zgodne z koncepcjg podmiotowego systemu
finansowania ustug rozwojowych okreslonych w Regulaminie konkursu.

2. W ramach konkursu nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-010/17 IOK planuje wybraé
do dofinansowania tylko jeden projekt i wyloni¢ jednego operatora, ktory
bedzie obstugiwat MSP oraz dokonywat rozliczen z instytucjami szkoleniowymi.
Przyjecie powyzszego ztozenia wynika z konieczno$ci zachowania jednolitego
standardu obstugi bonéw rozwojowych oraz racjonalnos$¢ tworzenia w regionie
jednego systemu ich rozliczania.

3. Zgodnie z SzOOP RPO WM do gtébwnych zadan $wiadczonych za
posrednictwem beneficjenta (operatora) naleze¢ bedzie:

a) finansowanie i rozliczanie ustug rozwojowych na podstawie umow zawartych
z MSP zgodnie z przyjetymi w Regulaminie konkursu zatozeniami realizacji
poddziatania,

b) wsparcie informacyjne dla MSP z zakresu nowego sposobu finansowania
ustug rozwojowych,

7 Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania BUR,
zarzgdzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikbw BUR oraz dbajgcy o bezpieczenstwo
BUR i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
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c) zachecanie MSP do podnoszenia kompetencji i kwalifikacji swoich
pracownikow i korzystania z nowego systemu finansowania,

d) obstuga Bazy Ustug Rozwojowych (Rejestru Ustug Rozwojowych) zgodnie
z nadanymi uprawnieniami.

4. Okres realizacji projektu: 36 miesiecy.

UWAGA!

Zgodnie z Koncepcjg Podmiotowego Systemu Finansowania dla RPO WM
2014-2020 w terminie do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie operator musi umozliwi¢ zawieranie z przedsiebiorcami
umow o przyznanie bonéw rozwojowych.

5. W przypadku gdy wnioskodawca zastosuje w projekcie bon rozwojowy w formie
papierowej w polu M.1.7 nalezy przedstawi¢ analize kosztochtonnosci
uzasadniajgcg, ze forma ta bedzie efektywniejsza od bonu w formie
elektronicznej.

6. IOK rekomenduje skorzystanie z istniejgcych na rynku systemow obstugi znakow
legitymacyjnych uprawniajgcych do nabycia ustug.

7. Whnioskodawca, ktory planuje stworzenie i wdrozenie nowego systemu
informatycznego obstugi MSP, musi mie¢ na uwadze ryzyko zwigzane z takim
rozwigzaniem. Zgodnie z Koncepcjg PSF maksymalny termin na umozliwienie
przedsiebiorcy zamawiania bondw rozwojowych to 3 miesigce liczac od dnia
zawarcia umowy pomiedzy IOK a beneficjentem. Wdrozenie systemu oznacza
petng wymagang funkcjonalnosé, w tym terminowe rozliczenie zrealizowanych
bonéw rozwojowych.

We wniosku nalezy zamies$ci¢ analize ryzyk zwigzanych ze stworzeniem systemu
informatycznego obstugi i rozliczania MSP, w tym w szczegdlnosci:

— zidentyfikowac ryzyka zwigzane z niedotrzymaniem terminu uruchomienia
systemu informatycznego;

— zidentyfikowac¢ ryzyka zwigzane z funkcjonowaniem systemu np. usterki,
brak dostepu do systemu, inne nieprzewidziane zdarzenia,

— przedstawi¢ plan dziatah jakie zostang wdrozone w przypadku
materializacji ww. ryzyk;
— przedstawi¢ plan dziatan zapobiegajgcym zidentyfikowanym ryzykom.
Analiza ryzyka bedzie podlegata ocenie na kryterium Ryzyko nieosiggniecia
zatozenh projektu.

8. We wniosku powinien sie znalez¢ rowniez opis sposobu zabezpieczenia
zaproponowanego systemu bondéw rozwojowych przed sfatszowaniem oraz
defraudacjg. IOK dopuszcza mozliwo$¢ umieszczenia powyzszych informacii
w uzasadnieniu pozycji budzetowej dotyczgcej kosztu emisji bonu w polu M.1.7.
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9.

10.

11.

12.

Projekt dotyczagcy PSF jest projektem ogdlnodostepnym i nie nalezy w nim z gory
zabezpiecza¢c w ramach budzetu $rodkow na ewentualng koniecznosc
sfinansowania racjonalnych usprawnien. Produkty wytwarzane w ramach
projektu powinny by¢ uniwersalnie zaprojektowane.

Projekty skltadane w niniejszym konkursie powinny stanowi¢ odpowiedz na
problemy i potrzeby w zakresie zapotrzebowania na rozwo; kompetencji kadr
sektora MSP w wojewddztwie matopolskim i powinny byé zgodne z Diagnoza
dotyczgcg zapotrzebowania na wsparcie rozwoju kompetencji kadr sektora MSP
w wojewodztwie matopolskim stanowigcg Zafgcznik nr 10 do Regulaminu
konkurs. Jednocze$nie zgodnie z obligatoryjnym kryterium formalnym realizacja
projektu musi obejmowac obszar catego wojewodztwa matopolskiego.

Projekty sktadane w niniejszym konkursie sg oceniane pod kagtem zgodnosci
z wiasciwymi wytycznymi programowymi i wytycznymi horyzontalnymi
publikowanymi na stronie: http://www.rpo.malopolska.pl/.

Zgodnos¢ z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow z wykorzystaniem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 bedzie przedmiotem
oceny w ramach kryterium Specyficzne warunki wstepne. W zwigzku
z powyzszym, wnioskodawca powinien w szczegolnosci zwrécié uwage na
nastepujgce wymogi wynikajgce z ww. Wytycznych:

PSF ma gwarantowa¢ przedsiebiorcy mozliwosé dokonania samodzielnego wyboru

ustug rozwojowych w ramach oferty dostepnej w BUR (dawniej RUR).

Dystrybucja srodkéw EFS jest dokonywana w systemie bonowym.
Wsparcie jest skierowane wytgcznie do mikro, matych i $rednich przedsiebiorcow.
Wsparcie w ramach projektu PSF jest skoncentrowane w szczegdélnosci na:

— pracownikach w wieku 50 lat i wiecej;

— pracownikach o niskich kwalifikacjachg;

- przedsiebiorstwach wysokiego wzrostu®;

— przedsiebiorcach, ktérzy uzyskali wsparcie w postaci analizy potrzeb
rozwojowych lub planéw rozwoju w ramach Dziatania 2.2 Programu Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER);

— ustugach rozwojowych majgcych na celu zdobycie Ilub potwierdzenie
kwalifikacji'®, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym systemie Kwalifikacji.

8 Pracownik o niskich kwalifikacjach — zgodnie z definicja zawartg w Zataczniku nr 6 do Regulaminu
konkursu.

9 Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu — zgodnie z definicjg zawartg w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu
konkursu.

10 ystugi rozwojowe majace na celu zdobycie lub potwierdzenie kwalifikacji sg odpowiednio oznaczone
w Bazie Ustug Rozwojowych (dawniej RUR).
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UWAGA!

W ramach Koncepcji Podmiotowego Systemu Finansowania dla RPO WM
2014-2020 powyzszy katalog zostat rozszerzony o przedsiebiorstwa
z branz/sektoréw wysokiego wzrostu. Wykaz branz / sektorow wysokiego wzrostu
w wojewodztwie matopolskim znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Koncepcji
PSF dla RPO WM.

e IZ RPO okreslito maksymalng kwote wsparcia przypadajgcg na jednego
przedsiebiorce w danym okresie rozliczeniowym.

e Poziom dofinasowania kosztow pojedynczej ustugi rozwojowej nie przekracza co
do zasady 50% kosztéw ustugi rozwojowe;.

UWAGA!

Zgodnie z Koncepcjg Podmiotowego Systemu Finansowania dla RPO WM
2014-2020:

- w przypadku grup preferencyjnych dofinansowanie moze zosta¢ zwiekszone do
poziomu 80%, za wyjgtkiem przedsiebiorcow, ktdrzy uzyskali wsparcie w postaci analizy
potrzeb rozwojowych lub planéw rozwoju w ramach Dziatania 2.2 PO WER, dla ktérych
preferencja polega na priorytetowym traktowaniu podczas procesu rekrutacji tj. weryfikacja
zamowienia na bony, przyznanie stosownych limitbw bondéw, zawarcie umowy
dofinansowania i przekazanie bonéw nastepuje poza kolejnoscia;

- wartos¢ jednego bonu rozwojowego wynosi 45 zt w tym maksymalna kwota
dofinansowania 36 zt i minimalny wktad wtasny MSP 9 zt.

Jednoczesnie w Koncepcji okreslona zostata maksymalna kwota dofinasowania dla
jednego MSP.

e Koszt ustugi rozwojowej moze uwzgledniaé podatek od towaréw i ustug (VAT)
wytgcznie w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez przedsiebiorce
oraz przedsiebiorca nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania.

¢ Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione
tgcznie co najmniej ponizsze warunki:

— zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem
BUR (RUR);

— wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

— wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;
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ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie
z programem, formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym
w Karcie Ustugi;

ustuga zakonczyla sie wypetieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe
w BUR (RUR), zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

e W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowe;j,
ktora:

polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju
przedsiebiorcy lub grupy przedsiebiorcow — w przypadku przedsiebiorcow,
ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER,;

dotyczy funkcjonowania na rynku zamowien publicznych lub wdrazania strategii
wejscia na zagraniczne rynki zamoéwien publicznych — w przypadku
przedsiebiorcow, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2
PO WER;

dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP (Partnerstwa Publiczno-
Prywatnego) oraz przygotowania oferty do przedsiewziecia realizowanego
w formule PPP lub procesu negocjacji — w przypadku przedsiebiorcow, ktorzy
otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER,;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktdérym przedsiebiorca jest powigzany
kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie w szczegolnosci:

» udziat w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,
» posiadanie co najmniej 20% udziatdw lub akcji spétki,

» petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta lub pethomocnika,

» pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu
Swiadczgcego ustuge rozwojowg, w szczegolnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa,
w szczegolnosci koszty srodkéw trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub
ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow
zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb osob z niepetnosprawnosciami,
ktéore mogg zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien;

dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktdrej obowigzek przeprowadzenia
na zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa
(np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,
szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku

pracy).

o Weryfikacja i zatwierdzanie dokumentéw zgtoszeniowych oraz podpisanie
umowy wsparcia z przedsiebiorcg nastepuje w terminie do 10 dni roboczych od
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dnia ztozenia przez przedsiebiorce poprawnie wypetnionych oraz kompletnych
dokumentow zgtoszeniowych.

e Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis w projekcie PSF sg udzielane zgodnie
z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach krajowych i unijnych.

e Ustuga rozwojowa obejmuje ustuge majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub
wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych przedsiebiorcow i ich
pracownikow, w tym majgca na celu zdobycie kwalifikacji, o ktorych mowa w art.
2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz. U. 2016 poz. 64 ze zm.) lub pozwalajgca na ich rozwo;.

e Kontrole projektow PSF sg prowadzone zaréwno przez 1Z RPO u beneficjentow
oraz przez beneficjentéw w odniesieniu do przedsiebiorcow objetych wsparciem.

e Kontrole projektu PSF prowadzone przez beneficientow projektu PSF w odniesieniu
do uczestnikow projektu (przedsiebiorcy delegujgcego pracownikéw do udziatu
w ustudze rozwojowej oraz pracownikow przedsiebiorcy) sg przeprowadzane:

— nadokumentach w tym w siedzibie beneficjenta,
— W miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

e Istotny element kontroli projektu PSF prowadzonych przez beneficjentow stanowi
wizyta monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktorej celem jest
sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze
standardami okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi.

UWAGA!

Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli na podstawie opracowane;
analizy ryzyka, obejmujgcej 10% podmiotow swiadczgcych ustugi rozwojowe oraz
10% MSP ktére skorzystaty z ustug rozwojowych.

Kontrola w podmiotach swiadczgcych ustugi szkoleniowe ma na celu weryfikacje
faktycznej realizacji ustugi w miejscu jej Swiadczenia (wizyta monitoringowa) i jej
zgodnosci ze standardem okreslonym w Karcie Ustugi BUR (RUR). Kontroli podlega¢
bedzie co najmniej jedna zkazdego rodzaju/podrodzaju ustug rozwojowych
Swiadczonych przez podmiot zgodnie z podziatem okreslonym w BUR (RUR).

Kontrola MSP, o ktorej mowa wyzej, ma na celu weryfikacje zgodnosci danych
wskazanych przez MSP w zgloszeniu do projektu ze stanem faktycznym, w tym
danych dotyczgcych pracownikow, ktdrzy skorzystali z ustugi rozwojowej.

Przeprowadzona wizyta monitoringowa powinna zosta¢ udokumentowana protokotem
lub innym dokumentem zawierajgcym ustalenia faktyczne oraz potwierdzenie
prawidlowosci realizacji ustugi zgodnie z umowg oraz standardem okreslonym
w szczegolnosci w Karcie Ustugi.

W przypadku kontroli na dokumentach zaleca sie wykorzystanie listy sprawdzajgcej do
kontroli dokumentaciji.
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Podrozdziat 2.5
Wskazniki i monitorowanie postepu rzeczowego projektu

Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego wspoftfinansowanego ze Srodkow EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
stanowigcg Zafgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu, we wniosku
o dofinansowanie (w polach E.3-E.5) nalezy okreslic poprzez wskazniki
produktu i rezultatu, w jaki sposdb bedzie mierzona realizacja celu projektu.
Wymagania dotyczgce sposobu wykazywania we wniosku o dofinansowanie oraz
monitorowania wskaznikdw zostaty zawarte w Instrukcji (rozdziat E. Cele
projektu). Definicje wskaznikdw oraz szczegdétowy sposob ich pomiaru zostaty
opisane w Zafgczniku nr 6 do Regulaminu konkursu.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oceniana
bedzie adekwatnos¢ i poprawnos¢ doboru i opisu wskaznikéw realizacji celu,
w tym wartosci wskaznikow i sposdb ich pomiaru.

Beneficjent realizujgc projekt w ramach niniejszego konkursu zobowigzany jest
do wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu, a nastepnie monitorowania
w trakcie realizacji projektu wszystkich adekwatnych do planowanych
w projekcie dziatan wskaznikéw kluczowych produktu oraz rezultatu
bezposredniego (wybdr dokonywany jest z listy rozwijanej):

a) Wskazniki produktu (E.3.1):

e Liczba mikro-, matych i srednich przedsigbiorstw objetych ustugami rozwojowymi
W programie.

e Liczba 0s6b pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny rachunek,
objetych wsparciem w programie (C).

e Liczba oséb pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢é na wiasny rachunek,
w wieku 50 lat i wiecej objetych wsparciem w programie (wskaznik obligatoryjny
o charakterze informacyjnym).

e Liczba osob pracujgcych o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie
(wskaznik obligatoryjny o charakterze informacyjnym).

Wsréd kluczowych wskaznikéow produktu wyroznié mozna takze wskazniki
horyzontalne, odnoszace sie¢ do wptywu Umowy Partnerskiej 2014-2020
w kluczowych dla Komisji Europejskiej obszarach. Do wskaznikéw produktu
horyzontalnych naleza:

e Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s0b z niepetnosprawnosciami.

e Liczba oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych
(O/KIM).

e Liczba podmiotdow wykorzystujgcych technologie informacyjno-komunikacyjne
(TIK).
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UWAGA!

W przypadku, gdy w projekcie wartos¢ docelowa wskaznikéw dotyczgcych:

e liczby mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw objetych ustugami rozwojowymi oraz

e liczby osob pracujgcych (tgcznie z prowadzgcymi dziatalnosé na wiasny rachunek)
objetych wsparciem
okreslona zostanie na poziomie powyzej 50% wartosci docelowych okreslonych dla
wskaznikéw ujetych w SzOOP, tj. odpowiednio:

e min. 3 480 przedsiebiorstw objetych ustugami rozwojowymi oraz

e 13 655 0s06b pracujgcych objetych wsparciem
wnioskodawca spemi kryterium premiujgce i uzyska dodatkowych 10 pkt (po
uwzglednieniu wagi — 30 pkt).

b) Wskazniki rezultatu bezposredniego (E.3.2):

e Liczba mikro-, matych i Srednich przedsiebiorstw, ktdre zrealizowaty swdj cel
rozwojowy dzieki udziatowi w programie.

e Liczba osdéb, ktore uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje po opuszczeniu
programul.

Wskazniki specyficzne dla programu stanowig ewentualne dodatkowe wskazniki
uwzgledniajgce specyfike danego Programu Operacyjnego i sg przypisane do
konkretnego Priorytetu Inwestycyjnego. Beneficjent realizujgc projekt w ramach
niniejszego konkursu zobowigzany jest do wskazania we wniosku
o dofinansowanie projektu, a nastepnie monitorowania w trakcie realizacji
projektu wszystkich adekwatnych do planowanych w projekcie dziatan
wskaznikéw produktu specyficznych dla programu (wyboér dokonywany jest
z listy rozwijanej):

a) Wskazniki produktu (E.4.1):

e Liczba przedsiebiorstw tzw. wysokiego wzrostu objetych ustugami rozwojowymi
w programie (wskaznik obligatoryjny o charakterze informacyjnym).

e Liczba przedsiebiorstw dziatajgcych w branzach/sektorach istotnych dla rozwoju
wojewodztwa (wskaznik obligatoryjny o charakterze informacyjnym).

W przypadku niniejszego konkursu specyficzne wskazniki rezultatu nie majg
zastosowania.

Oprocz wymienionych powyzej wskaznikdéw, wnioskodawca moze tez okresli¢
wiasne wskazniki pomiaru celu (E.5) zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki
specyficzne dla projektu). Wskazniki specyficzne dla projektu mogg zostac
wykazane jako dodatkowe wskazniki produktu lub dodatkowe wskazniki
rezultatu (w zaleznosci od specyfiki wskaznika). Wskazniki te majg charakter
monitoringowo-rozliczeniowy na poziomie projektu z uwagi na brak mozliwosci
ich agregowania i poréwnywania pomiedzy projektami.
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6. Szczegotowe informacje dot. monitorowania wskaznikow zawarte sg
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

UWAGA!

W przypadku wskaznikow obligatoryjnych o charakterze informacyjnym oraz wskaznikow
horyzontalnych we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca nie musi dla nich okresla¢
wartosci docelowej. Wskazniki te nalezy uwzglednic we wniosku imonitorowac na
biezgco. Oznacza to, ze na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie wartosci
docelowe ww. wskaznikobw moga wynosic ,,0”, natomiast na etapie realizacji projektu
powinien zosta¢ odnotowany rzeczywisty przyrost wybranego wskaznika.

Podrozdziat 2.6
Dofinansowanie projektéow

1. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie wynosi
88 282 000,00 zi'! (stownie: osiemdziesigt osiem milionow dwiescie
osiemdziesigt dwa tysigce i 00/100 zt), w tym:

e wsparcie EFS — 88 282 000,00 zt (stownie: osiemdziesigt osiem
milionéw dwiescie osiemdziesigt dwa tysigce i 00/100 zt).

2. Kwota, ktora moze zosta¢ zakontraktowana w ramach zawieranej umowy
o dofinansowanie projektu w przedmiotowym konkursie uzalezniona jest od
aktualnej w danym miesigcu wartosci algorytmu wyrazajgcego w PLN miesieczny
limit Srodkéw mozliwych do zakontraktowania.

3. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania catkowitego wydatkéw
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%.

4. Maksymalny  procentowy  poziom  dofinansowania UE  wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%.

5. W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng lub pomocg de minimis
poziom dofinansowania wynika¢ bedzie z przepiséw prawnych obowigzujgcych
na dzien udzielania wsparcia, w tym w szczegolno$ci rozporzgdzen wydanych
przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z zastrzezeniem, ze
poziom dofinansowania nie przekroczy maksymalnego procentowego poziomu
dofinansowania UE wydatkow kwalifikowanych na poziomie projektu (tj. 85%).

11 kwota w EUR przeznaczona na dany nabdr okreslona zostata w zatgczniku nr 1 do Uchwaty 580/15
ZWM z dnia 14 maja 2015 r. w sprawie przyjecia Ramowego Planu Realizacji Dziatan dla osi 1-13 na
rok 2015 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 z pézn. zm. (w skrécie
RPRD) w oparciu o} kurs ksiegowy publikowany na stronie internetowej
http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.htmlz  przedostatniego dnia
kwotowania $rodkéw w Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajgcym miesiac,
dla ktérego dokonuje sie wyliczenia limitu alokacji Srodkéw wspélnotowych.
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6. W ramach projektéw skfadanych w niniejszym konkursie wkiad wilasny
wnioskodawcy wynosi co najmniej 15% wydatkéw kwalifikowalnych. Wkiad
wilasny w projekcie moze stanowi¢ koszt pojedynczej ustugi rozwojowej
w zakresie niedofinansowanym w projekcie.

Minimalna wartosc¢ projektu wynosi 10 000 000 PLN.

W ramach konkursu nie ma mozliwosci ponoszenia kosztéw w ramach
finansowania krzyzowego (cross-financingu).

9. Wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych nie moze tgcznie
w projekcie przekroczy¢ 10% finansowania unijnego.

UWAGA!

W niniejszym konkursie ewentualny zakup srodkow trwatych moze stuzy¢ jedynie
wspomaganiu wdrazania projektu. Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych
mogg zosta¢ uznane jako kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgce;j
odpisom amortyzacyjnym za okres w ktorym byly one wykorzystywane na rzecz
projektu. W takim przypadku wartos¢ srodkow trwatych nie wchodzi do limitu
srodkow trwatych i cross-financingu (jesli dotyczy).

W sytuacji gdy beneficjent dokonuje jednorazowego odpisu amortyzacyjnego lub
gdy zakupiony $rodek trwaty zostanie w catosci zamortyzowany w okresie
realizacji projektu kwalifikowalny bedzie zakup takiego srodka trwatego w catosci
lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym
o faktyczne wykorzystanie $rodka trwatego na potrzeby projektu.

W przypadku gdy nabywane srodki trwate sg niezbedne da zapewnienia udziatu
0sbb z niepetnosprawnosciami w projekcie wydatki poniesione na zakup srodkéw
trwatych, a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia mogg byc¢
kwalifilkowalne w catosci lub czesci swojej warto$ci zgodnie ze wskazaniem
beneficienta opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby
projektu.

Podrozdziat 2.7
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw

1. Wpydatki zwigzane z realizacjg projektu sg oceniane przez |IOK pod katem
kwalifilkowalnosci zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach
wymienionych w Podrozdziale 1.3 Regulaminu konkursu, w szczegodlnosci
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow oraz Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata
2014-2020 z dnia 28 czerwca 2016 r.

2. Z poniesionych wydatkow beneficjent rozlicza sie przy pomocy wnioskow
0 ptatnosé.
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Realizacja projektow niezgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach
wskazanych w Podrozdziale 1.3 Regulaminu, w szczegolnosci z Podrecznikiem
kwalifikowania wydatkéw oraz Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020
z dnia 28 czerwca 2016 r. skutkowa¢ bedzie odmowg uznania wydatkéw za
kwalifikowalne.

W ramach konkursu nie ma mozliwosci ponoszenia wydatkbw poza Unig
Europejska.

W ramach niniejszego konkursu nie ma mozliwosci rozliczania projektow
w oparciu o stawki jednostkowe.

W ramach niniejszego konkursu nie ma mozliwosci rozliczania projektow,
w ktoérych wartos¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) jest réwna lub
przekracza wyrazong w PLN réwnowartos¢ 100 000 EUR, w oparciu o kwoty
ryczattowe.

IOK zastrzega sobie prawo do zakwestionowania wysokosci wydatkéw
okreslonych we wniosku w przypadku stwierdzenia, ze koszty zaplanowane we
wniosku odbiegajg od cen rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych
efektow.

W przypadku projektéw objetych regutami pomocy publicznej i/lub de minimis
beneficjent jest zobowigzany do stosowania w szczegodlnosci nastepujgcych
przepisow:

a) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r.);

b) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.);

c) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz.U. 2016 poz. 1808);

d) Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014 - 2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073 z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 37 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej podmioty ubiegajgce sie o przyznanie pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis zobowigzane sg do ztozenia wraz
z wnioskiem o udzielenie pomocy informacji wskazanych w ww. artykule. Zakres
informacji, o ktérych mowa w art. 37 zostat szczegétowo wskazany w:

a) Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis

oraz

b) Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.
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10. Jednoczesnie Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczagcych pomocy
publicznej obliguje podmioty udzielajgce pomocy publicznej oraz pomocy
de minimis do przekazywania informacji o udzielanej pomocy zgodnie z:

a) Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informaciji
o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP

oraz

b) Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach
Swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych.

11. Dodatkowo podmioty udzielajgce pomocy de minimis sg zobligowane do
wystawienia beneficjentowi pomocy zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze
udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis zgodnie z Rozporzgdzeniem
Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

12. W zwigzku z koniecznoscig weryfikowania danych niezbednych przy udzielaniu
pomocy publicznej oraz pomocy de minimis Wojewddzki Urzad Pracy
w Krakowie rekomenduje wykorzystywanie w tym celu systemu przejrzystosci
pomocy o nazwie SUDOP (System Udostepniania Danych o Pomocy).

System jest dostepny pod adresem https://sudop.uokik.gov.pl. Dostep rowniez
przez strong UOKIK https://uokik.gov.pl/ zaktadka POMOC PUBLICZNA /
SPRAWOZDAWCZOSC / DANE o UDZIELONEJ POMOCY-SUDOP.

Informacje udostepniane za posrednictwem systemu SUDOP pochodzg ze
sprawozdan o udzielonej pomocy sporzgdzanych za posrednictwem aplikaciji
SHRIMP przez podmioty udzielajgce pomocy na podstawie art. 32 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;.

Rozdziat 3
PROCEDURA WYBORU PROJEKTOW

Podrozdziat 3.1
Weryfikacja wymogoéw formalnych

1. Zgodnie z art. 43 Ustawy w przypadku stwierdzenia we wniosku brakow
formalnych lub oczywistych omytek, IOK — pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia - wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy wniosku
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od daty skutecznego
doreczenia pisma w Systemie e-RPO. Skorygowany wniosek (tj. po
poprawie/uzupetnieniu) nalezy przestac w formie elektronicznej w Systemie
e-RPO. Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia lub poprawy wniosku
wstrzymuje przystgpienie do oceny wniosku do czasu wykonania przez
wnioskodawce tych czynnosci.

2. Uzupetnienie wniosku lub poprawa oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do
istotnej modyfikacji wniosku. Ocena, czy uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
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lub poprawienie w nim oczywistej omytki doprowadzito do istotnej modyfikacji
wniosku o dofinansowanie, o ktorej mowa w art. 43 ust. 2 Ustawy, jest
dokonywana przez I0K.

Brak terminowego uzupetnienia/poprawy wniosku lub uzupetnienie/poprawa
wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, w zakresie niezgodnym z zakresem
okreslonym przez |IOK, skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

O pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia wnioskodawca zostanie
poinformowany za posrednictwem Systemu e-RPO.

UWAGA!

Weryfikacja brakéw formalnych Ilub oczywistych omytek we wniosku
o dofinansowanie, nie stanowi weryfikacji zgodnosci wniosku z kryteriami wyboru
projektow, dlatego tez w przypadku pozostawienia wniosku o dofinansowanie
bez rozpatrzenia, wnioskodawcy nie przystuguje protest w rozumieniu Rozdziatu
15 Ustawy.

Podrozdziat 3.2
Ocena formalno-merytoryczna wnioskéw

Zasady oceny projektéw zostaty opisane w Regulaminie pracy Komisji Oceny
Projektéw oceniajgcej wnioski ztozone w konkursie nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-
010/27 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, stanowigcym Zafgcznik nr 5 do Regulaminu
konkursu.

Ocena wnioskéw przeprowadzona bedzie w ramach jednego etapu, tj. etapu
oceny formalno-merytorycznej (w tym negocjacji).

KOP dokonuje oceny formalno-merytorycznej wnioskow w ciggu 80 dni od dnia
zamkniecia naboru wnioskow.

IOK moze przedtuzy¢ termin oceny wniosku, zgodnie z zapisami Regulaminu
pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajgcej wnioski ztozone w konkursie
nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-010/17 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 — Zafgcznik nr 5
do Regulaminu.

Whnioskodawca moze zostaé wezwany przez IOK do:

a) przedstawienia wyjasnien w celu potwierdzenia spetnienia kryterium wyboru
projektéw
lub

b) negocjacji w zwigzku z warunkowg oceng kryterium wyboru projektow.

Wezwanie wnioskodawcy do dokonania czynnosci okreslonych w pkt 5 zawiesza
bieg terminu oceny wniosku do czasu wykonania przez wnioskodawce
wskazanych czynnosci.

31




7. SzczegoOtowg procedure prowadzenia negocjacji opisano w Zafgczniku nr 5 do
niniejszego Regulaminu konkursu.

8. 0K w ramach konkursu nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-010/17 planuje wytoni¢ do
realizacji tylko jeden projekt. Do dofinansowania zostanie wybrany projekt, ktéry
spetnit kryteria wyboru projektow oraz uzyskat wymagang liczbe punktow.

W przypadku niniejszego konkursu przez wymagang liczbe punktéw nalezy
rozumie¢ liczbe punktow uzyskanych przez wniosek, ktory
uzyskat najwieksza liczbe punktéw na etapie oceny formalno-merytorycznej
i zajmuje pierwsze miejsce na liscie ocenionych projektéw, o ktérej mowa
w art. 44 ust. 4 Ustawy.

W zwigzku z powyzszym w przypadku niniejszego konkursu lista ocenionych
projektow obejmuje liste podstawowg zawierajgcg jeden projekt, ktdry spetnia kryteria
wyboru projektéw i uzyskat wymagang tj. najwiekszg liczbe punktow na etapie oceny
formalno-merytorycznej, a takze lista ocenionych projektéw obejmuije liste rezerwowg
(lista projektéw, ktére spetniajg kryteria oceny, ale nie zostaly wybrane do
dofinansowania w kolejnosci liczby przyznanych punktéw na etapie oceny formalno-
merytorycznej), a takze informacje dot. wnioskéw odrzuconych.

Podrozdziat 3.3
Kryteria wyboru projektow

1. Ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw prowadzona jest w oparciu
o kryteria wyboru projektow przyjete uchwatg KM RPO WM nr 50/15 z dnia
6 listopada 2015 .

2. Wszystkie kryteria wyboru projektow majg charakter indywidualny, tj. sg
weryfikowane w odniesieniu do danego projektu.

3. Wszystkie kryteria, z wyjgtkiem nastepujgcego kryterium premiujgcego:
— Woptyw na realizacje wskaznikéw produktu okreslonych w SzOOP

(ktérego niespetnienie nie wyklucza z mozliwosci otrzymania dofinansowania),
majg charakter obligatoryjny, tj. ich spetnienie jest niezbedne do uzyskania
dofinansowania.

4. Aby projekt mégt uzyska¢ dofinansowanie, musi spetnia¢ wszystkie obligatoryjne
kryteria oceniane w systemie ,0-1” oraz otrzymac¢ bezwarunkowo przynajmniej
6 punktéw (przed przemnozeniem przez wage) w ramach kazdego obligatoryjnego
kryterium punktowego (z zastrzezeniem pkt 5).

5. Kryterium Wptyw na polityki horyzontalne zostanie uznane za spetnione wéwczas,
gdy w zakresie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spetniony (projekt uzyskat minimum 3 pkt), a w przypadku dwdch pozostatych
zasad projekt charakteryzuje sie neutralnym lub pozytywnym wptywem na ich
realizacje.
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UWAGA!

Istnieje obowigzek wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu informaciji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum (deklaracja, ze
projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans lub Zze bedzie zarzgdzany w sposob
rownosciowy jest niewystarczajgca w tym zakresie — nalezy wskaza¢ konkretne
dziatania, jakie zostang podjete w ramach projektu). Nieuzyskanie co najmniej
3 punktéw w ramach standardu minimum jest rownoznaczne z odrzuceniem
wniosku.

W kontekscie, zagwarantowanej przez PSF, mozliwosci dokonania przez
przedsiebiorce samodzielnego wyboru ustug rozwojowych w zaleznosci od jego
aktualnych potrzeb, niezasadne jest okreslanie ilosci bonéw rozwojowych oraz
puli miejsc podczas rekrutacji ze wzgledu na pte¢. W projekcie aby spetni¢
standard minimum nalezy zaplanowacC dziatania majgce pozytywny wptyw na
zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Ministerstwo Rozwoju przygotowato poradnik dla osob realizujgcych projekty
oraz instytucji systemu wdrazania pn. Jak realizowac¢ zasade réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy europejskich
2014-2020, z ktérego mozna skorzystac przy planowaniu dziatan rownosciowych.
Publikacja dostepna jest na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
w zakftadce Zapoznaj sie z prawem i dokumentami.

Kryteria oceny standardu minimum znajdujg sie w Karcie Oceny Formalno-
Merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu (Zatgcznik nr 1a do Zatgcznika
nr 5 do Regulaminu konkursu), natomiast ocena dokonywana jest w oparciu
o instrukcje zawartg w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0osob z niepetnosprawno$ciami oraz
zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Projekt realizowany w ramach PSF musi by¢é dostepny dla potrzeb oséb
niepetnosprawnych — z ustugi bonéw muszg mie¢ mozliwos¢ skorzystania
wszyscy potencjalni uczestnicy projektu, w tym osoby z roéznymi
niepetnosprawnosciami.

. Projekt, ktory spetnia obligatoryjne kryteria ,0-1” oraz uzyskat bezwarunkowo co
najmniej 6 punktow (przed przemnozeniem przez wage) za spetnienie kazdego
obligatoryjnego kryterium punktowego (z zastrzezeniem pkt 5), moze otrzymac
dodatkowo premie punktowa za spelnienie indywidualnego kryterium
premiujacego. Ocena spetnienia przez projekt indywidualnego kryterium
premiujgcego ma charakter ,,0-1” (spetnia/nie spetnia), co oznacza, ze aby wniosek
mogt otrzymacé premie punktowg za spetnienie tego kryterium, musi by¢ ono
spetnione w 100%. Whniosek, ktory nie spetnia w catosci lub czesciowo kryterium
premiujgcego nie otrzymuje premii punktowej przewidzianej za spetnienie tego
kryterium.

. Whniosek, ktéry spetnia wszystkie kryteria ,0-1", a jednoczesnie spetnia
w maksymalnym stopniu wszystkie obligatoryjne kryteria punktowe oraz
wszystkie kryteria premiujgce, moze uzyska¢ maksymalnie 210 punktow.
Niespetnienie kryteriow premiujgcych nie wyklucza mozliwosci uzyskania
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maksymalnej liczby punktow za spetnianie obligatoryjnych punktowych kryteriéw
merytorycznych (180 punktéw) i nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

8. W ramach oceny sprawdzeniu podlegac bedzie, czy wniosek spetnia nastepujgce
kryteria formalne i merytoryczne, szczegotowo opisane w Zafgczniku nr 1 do

Regulaminu konkursu:

Lp.

Nazwa kryterium

Ocena

Minimalna
liczba
punktow
(108)

Maksymalna
liczba
punktow
(210)

KRYTERIA FORMALNE

Obligatoryjne

Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy)

dopuszczalne wezwanie
whnioskodawcy do

Kwalifikowalnos¢ projektu

przedstawienia
wyjasnien w celu

Poprawnos¢ wypetnienia wniosku i zalgcznikow

potwierdzenia spetnienia
kryterium

Regionalny zasieg projektu

niespetnienie Kryterium
skutkuje negatywna
oceng

tak / nie

tak / nie

tak / nie

tak / nie

KRYTERIA MERYTORYCZNE

Obligatoryjne

Specyficzne warunki wstepne

dopuszczalne wezwanie
whnioskodawcy do

Zgodnos¢ z zasadami
pomocy publicznej / pomocy de minimis

przedstawienia
wyjasnien w celu
potwierdzenia spetnienia
kryterium

niespetnienie Kryterium
skutkuje negatywna
oceng

tak / nie

tak / nie

Zakres i limit finansowania krzyzowego
(cross-financing) oraz srodkéw trwatych

istnieje mozliwo$¢
dokonania warunkowej
oceny kryterium
i skierowania projektu do
negocjaciji

niespetnienie Kryterium
skutkuje negatywna
oceng

tak / nie

Poprawnos¢ montazu finansowego projektu

dopuszczalne wezwanie
wnioskodawcy do

Plan wykorzystania / utrzymania efektow projektu

przedstawienia
wyjasnien w celu
potwierdzenia spetnienia
kryterium

niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna
oceng

tak / nie

tak / nie

Adekwatnos¢ celu giéwnego projektu
i poprawnos¢ przyjetych wskaznikow

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej

istnieje mozliwosc
dokonania warunkowej

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan

oceny kryterium
i skierowania projektu do

Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu

negocjaciji

niespetnienie kryterium

10

Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu

skutkuje negatywna

11

Sposéb zarzadzania projektem oraz zadania
zlecone i rola partneréw (jesli dotyczy)

oceng

0-10 pkt, waga:

18

30

0-10 pkt, waga:

18

30

0-10 pkt, waga:

18

30

0-10 pkt, waga:

18

30

0-10 pkt, waga:

12

20

0-10 pkt, waga:

10
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12 Wplyw na polityki horyzontalne 0-10 pkt, waga: 1 6 10

13 Kwalifikowalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow 0-10 pkt, waga: 2 12 20
Premiujace

14 Wptyw na realizacje wskaznikéw produktu X 10 pkt, waga: 3 X 30

okreslonych w SzOOP

Podrozdziat 3.4
Informacje kierowane do wnioskodawcy

1. W trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, wnioskodawca za

posrednictwem Systemu e-RPO informowany jest o koniecznosci wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w ramach konkursu.

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej wszystkich wnioskéw, informacja
o wynikach oceny danego wniosku wraz z uzasadnieniem oceny, podaniem
punktacji otrzymanej przez projekt wysytana jest Wnioskodawcy za pomocg
systemu informatycznego e-RPO z zastrzezeniem pkt 5 w Podrozdziale 1.6
niezwtocznie, ale nie pozniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
podjecia Uchwaly ZWM zatwierdzajgcej Liste ocenionych projektow. Natomiast
w przypadku projektdow odrzuconych informacja wysytana jest niezwtocznie po
dokonaniu oceny, ale nie poézniej niz 14 dni od pdzniejszej daty oceny.
IOK, przekazujgc wnioskodawcy kopie kart oceny formalno-merytorycznej,
zachowuje zasade anonimowosci osob dokonujgcych oceny.

W przypadku oceny negatywnej, informacja, o ktérej mowa w pkt 2 zawiera
dodatkowo pouczenie o przystugujgcym prawie oraz zasadach ztozenia protestu.

Wszystkie wnioski, ztozone w czasie trwania naboru (pozostawione bez
rozpatrzenia, ocenione negatywnie Iub ocenione pozytywnie) zostang
zarchiwizowane w 10K.

IOK moze opublikowa¢ na stronie internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl/
informacje skierowane do ogo6tu wnioskodawcow biorgcych udziat w konkursie.

Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania
dofinansowania na podstawie Ustawy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjgtkiem
przepisow dotyczgcych wytgczenia pracownikdw organu, doreczen i sposobu
obliczania terminow.

Podrozdziat 3.5
Podanie do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu

Zgodnie z art. 45 ust. 2 Ustawy po kazdym etapie konkursu IOK zamiesci na
stronie internetowej http://Awww.rpo.malopolska.pl/ liste projektéw
zakwalifikowanych do kolejnego etapu albo liste, o ktérej mowa w art. 46 ust. 4
Ustawy.

Zgodnie z art. 46 ust 4 Ustawy nie pozniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia
konkursu IOK zamiesci na stronie internetowej http:// www.rpo.malopolska.pl/ , oraz
na portalu http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/ liste projektow, ktore uzyskaty
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wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektow wybranych do
dofinansowania.

Rozdziat 4
PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

1. Umowy o dofinansowanie podpisywane sg wytgcznie w odniesieniu do projektow
wybranych do dofinansowania, zgodnie z listg projektéw, o ktorej mowa w art. 46
ust. 4 Ustawy.

2. Zgodnie z art. 52 ust. 2 Ustawy, umowa o dofinansowanie projektu moze zostac
podpisana, jezeli projekt spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostat
wybrany do dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, IOK moze zweryfikowac
prawdziwos¢ i aktualno$¢ ztozonych we wniosku o dofinansowanie oswiadczen,
m.in. poprzez wezwanie wnioskodawcy do dostarczenia konkretnych
dokumentow.

3. Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jest przez Dyrektora 10K, co do
zasady, w ciggu 30 dni od daty zlozenia przez wnioskodawce dokumentow
niezbednych do podpisania umowy, do dostarczenia ktérych wnioskodawca jest
wzywany po zatwierdzeniu przez ZWM Listy ocenionych projektow,
z wyréznieniem projektow wybranych do dofinansowania z zastrzezeniem pkt 4.

4. IOK zastrzega sobie mozliwo$¢ podpisania umowy o dofinansowanie po
uruchomieniu internetowej bazy ofert ustug rozwojowych oraz podmiotéw je
realizujgcych, prowadzonej w formie systemu teleinformatycznego przez
Administratora BUR (RUR) oraz po zawarciu witasciwego Porozumienia
pomiedzy ZWM a PARP dotyczgcego zasad korzystania z systemu.

5. Dokumenty niezbedne do podpisania umowy powinny by¢ dostarczone do
IOK nie pdzniej niz w terminie 10 dni od otrzymania przez wnioskodawce pisma,
o ktéorym mowa w Podrozdziale 3.4 pkt 2.

6. Umowa o dofinansowanie projektu musi zosta¢ zawarta w terminie do 6 miesiecy
od daty zatwierdzenia przez ZWM listy, o ktérej mowa w pkt 3.

7. Beneficjent zobowigzany jest do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzah wynikajgcych 2z podpisanej umowy
o dofinansowanie'> w terminie wskazanym w umowie. Forme i warunki
wniesienia zabezpieczenia okresla umowa o dofinansowanie projektu.

8. Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu zabezpieczenie realizacji umowy
stanowi 150% najwyzszej transzy dofinansowania projektu, wskazanej
w harmonogramie ptatnosci. Czas trwania okresu rozliczeniowego®®* moze mieé
wptyw na wysokos¢ wyptacanych transz dofinansowania, co wigze sie
z wysokoscig  wartosci  zabezpieczenia  prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu. Ze wzgledu na dbatoS¢ o zabezpieczenie

12 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.

13 Okres rozliczeniowy to przedziat czasu wyrazony w dniach lub miesigcach, w trakcie ktérego
beneficjent ponosi wydatki i po uptywie ktérego skfada wniosek o ptatno$é rozliczajgcy wydatki
poniesione w ww. okresie.
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wydatkowania Srodkéw publicznych w harmonogramie ptatnosci nalezy
zaplanowaé¢ kwartalne okresy rozliczeniowe. Krétszy niz kwartalny okres
rozliczeniowy moze zostaC zaakceptowany pod warunkiem, ze wysoko$c¢
zabezpieczenia nie bedzie nizsza niz 150% najwyzszej transzy w przypadku
kwartalnego okresu rozliczeniowego.

9. Umowa o dofinansowanie projektu zostanie sporzadzona w dwdch
egzemplarzach. Co do zasady, umowy podpisywane sg w siedzibie 10K.

10. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu stanowi Zafgczniki nr 7 do Regulaminu
konkursu.

Rozdziat 5
PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Zgodnie z art. 53 Ustawy, w przypadku negatywnej oceny projektu,
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia wniosku w zakresie spetnienia kryteribw wyboru projektéw, o czym
kazdorazowo jest on informowany za posrednictwem Systemu e-RPO.

2. Informacja, o ktérej mowa w pkt 1 zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie okreslonych w § 46 ust. 5 Ustawy.

3. Szczegotowe zasady dotyczgce procedury odwotawczej w ramach RPO WM
opisane zostaty w Zafgczniku nr 9 do Regulaminu konkursu.

Rozdziat 6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez ZWM.

2. IOK zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu konkursu, z zastrzezeniem
pkt 3.

3. Do czasu rozstrzygniecia konkursu Regulamin konkursu nie bedzie zmieniany
w sposoéb skutkujgcy nierbwnym traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze
koniecznos¢ jego zmiany wynika z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa.

4. Regulamin konkursu oraz jego zmiany wraz z uzasadnieniem zamieszczane sg
na stronach internetowych, o ktérych mowa w pkt 2 Podrozdzialu 1.5
Regulaminu.

5.  Wprowadzone zmiany obowigzujg od daty wskazanej w informacji nt. zmian
Regulaminu konkursu, jednak nie wczesniej niz od nastepnego dnia od jej
publikaciji.

6. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie konkursu zastosowanie majg
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

7. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujgce Zatgczniki:
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Zalacznik 1

Zatacznik 2
Zalgcznik 3

Zalgcznik 4
Zatacznik 5

Zatacznik 6

Zalacznik 7
Zatacznik 8
Zalacznik 9
Zatacznik 10

Zalacznik 11

Zatacznik 12

Kryteria wyboru projektéw (Zatgcznik do Uchwaty nr 50/15 KM
RPO WM na lata 2014-2020 z dnia 6 listopada 2015 r. w sprawie
zatwierdzenia kryteriow wyboru projektow dla Poddziatania 8.4.1
Rozwoj kompetenciji kadr sektora MSP, w ramach Dziatania 8.4
Rozwdj kompetencji kadr i adaptacja do zmian, w ramach 8. Osi
priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 pn. Rynek pracy).

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu.

Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego wspoffinansowanego ze srodkéw EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Regulamin korzystania z Systemu e-RPO.

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej wnioski
ztozone w konkursie nr RPMP.08.04.01-1P.02-12-010/17 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Definicje wskaznikéw dla konkursu wramach Poddziatania 8.4.1
RPO WM 2014-2020.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu (umowa standardowa).
Wzér umowy o partnerstwie.
Procedura odwotawcza wraz ze wzorem protestu.

Diagnoza dotyczaca zapotrzebowania na wsparcie rozwoju
kompetenciji kadr sektora MSP w wojewddztwie matopolskim.

Koncepcja Podmiotowego Systemu Finansowania dla RPO WM
2014-2020.

Instrukcja uzytkownika zewnetrznego Systemu e-RPO
wspierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.
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